‘ CGASTRO- UND KALTETECHNIK

WIR SUCHEN VERSTARKUNG!

Wir als bodenstandiges und freundliches Unternehmen suchen Verstarkung fir unser Team!

ASSISTENT DER GESCHAFTSFUHRUNG (M/W) VOLLZEIT

Ihre Aufgaben:

tatkraftige Unterstiitzung der Geschéftsfuhrung in allen Belangen
selbststandige Blroorganisation sowie samtliche administrative Tatigkeiten
Empfang, Beratung und Bewirtung von Gasten

Erstellung diverser Unterlagen, Présentationen und Protokolle

Betreuung der Homepage und sozialen Netzwerke

Durchfiihrung von Bestellungen und Lagerverwaltung
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Ihre Qualifikationen:

abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse

ausgezeichnete Deutsch- sowie Englischkenntnisse

strukturierte und selbststandige Arbeitsweise sowie Organisationstalent
motivierte, offene und zuverlassige Persdnlichkeit mit kompetentem Auftreten
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lhre Vorteile:

[ langfristige Anstellung in einem erfolgreichen Familienunternehmen
[ vielseitiges Aufgabengebiet in einem engagierten Team
[€ gute Erreichbarkeit inkl. Parkmaglichkeit

Wir bieten ein Mindestgehalt ab EUR 1.981 € brutto sowie die Bereitschaft zur Uberzahlung,
abhangig von Qualifikation und Berufserfahrung.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann wirden wir uns Uber Ihre Bewerbung per Mail unter
katrin@gastropartner-samhaber.at sehr freuen!
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